
佛 光 大 學
105學年度預算編列說明                
壹、編列原則
	平衡原則
	預估收入與預估支出要平衡，以收為支。

	零基預算原則
	每學年預算從零開始。

	計畫預算原則
	以「中程校務發展計畫」為依據。

	完整原則
	1.所有收入（含補助款）與支出（含配合款）均應納入，包括例行性業務、計畫性、各項補助款、專案計畫等，不得漏列。
2.凡學年度內重要措施及必須辦理之 各項工作計畫，應予優先列入。

	單位原則
	以一級單位為預算統籌單位。

	學年度原則
	各項計畫的會計年度一律以學年度為基準。


貳、編列類別
一、支出預算編列分成三類：基本維持、全校統籌、其他。
（一）基本維持類：係指各教學、行政單位之行政費用及設備維護費，以利維持各單位基本運作。
1.行政費用：
教學單位以估計收費學生數、教師數計算行政費額度；行政單位則以定額給予。第一學期學生註冊人數確定後，教學單位的行政費用，將依實際人數作預算增減（行政費最低不超過下限數）。
2.維護費用：
參照各單位上學年度決算數及近期設備添購狀況，定額給予。 
（二）全校統籌類：以統籌全校性支出為主，如全校性的水電費、建物維護費、人事費、研發經費、招生經費、學位考試費、社團活動等。統籌類將由一級行政單位負責編列。
（三）其他類：
       各單位預計向校外機關申請的專案，最後預算核定數，則依據政府核定數而調整。
二、預算上限
基於收入與支出平衡，會計室先估列105學年度預估收入，估算各單位支出預算上限（超編時，預算核銷系統將無法輸入)，惟各單位預算核定數，最後仍將視全校實際狀況刪減之。
參、編列注意事項 
一、預算編列時，請切實選取適當的中程計畫。
二、資本門經費（不含校外專案）完成採購後，預算有剩餘（含標餘款），統籌回歸學校作分配，各單位不得再將標餘款作增購、流用或變更使用。
三、預算管制項目如全校性的人事費（含保險等）、水電費、交通車（含購車、油料、維修等）、鍋爐燃料費、工程款、獎助學金.……等不得流用。
四、各單位的辦公費，上限為行政費用的30%。
五、預算編列時程
	3月
	召開預算委員會，討論預算編列原則及各單位預算額度。

	4月
	一級單位將工作計劃及預算申請表，送交會計室彙整。

	5月
	會計室彙整全校學年度預算

	5月-6月
	召開預算委員會議審查全校預算、提報校務會議審議

	6月
	提報董事會審議

	7月
	依董事會意見修訂

	7月
	呈教育部核備


八、預算系統：
（一）系統關閉日期
105年學年預算請登入預算核銷系統（校園e化整合系統），並印出書面資料經一級主管簽核，送交會計室。預算核銷系統關閉日期：105年4月15 日。
（二）系統計畫所需填寫欄位說明
	計劃編號
	由系統自動帶出流水號。
[部門編號]-[計畫類別][學年度][4碼流水號] 1110000-Y1050001

	計畫名稱
	考量妥善且能表達本計畫之名稱，以不超過十五字為原則。

	計畫理念及目標
	填列計畫之構想、目的、重要性及理想。

	執行內容及策略
	針對計畫執行內容、執行方式、規劃情形，提出具體敘述。

	預期成效
	填列預期可達成之效果、成績或可獲之成果效益。

	會計科目
	本校會計科目

	經費來源
	針對計畫規劃之經費來源填列，例如：獎補助、自籌款、專案補助款、專案配合款。

	校務發展計畫
	依照104-108學年中程行動方案填寫。

	預算摘要
	填列各項計劃需求之支出項目使用明細，並以利審核及財務規劃作業。範例：公務車保養費。
*此為列印工作計畫暨預算書內的摘要（計算標準及說明）欄位。

	計算標準及說明
	詳列其品名、內容及總價。
*此為列印工作計畫暨預算書內的摘要（計算標準及說明）欄位。


肆、編列標準及表單
一 、收入會計科目：
	會計科目
	編製單位
	預算內容
	編列標準
	表單

	學雜費收入
	教務處、會計室
	1.教務處提供104學年實際學生數、105學年預估新生學生數（預估註冊率）
2.會計室編列學雜費收入
	105學年度學生學雜費收費標準
	學生人數預估表(表單一)、學雜費收入預估表(表單二)

	推廣教育收入
	國際處.研發處
	1.依推廣預計開班數及收費標準計算
2.陸生短期研修生的收入
	
	收支預估表(表單三 )

	產學合作收入
	研發處
	預估產官學合作所收取之收入。（含育成中心）
	
	收支預估表(表單三 )

	其他教學活動收入
	會計室
	預估收入
	
	

	補助及受贈收入
	研發處
	教育部校務發展獎補助款
	參考歷年補助平均值估列
	收支預估表(表單三 )

	
	教務處 
	教育部多元特色大學補助款
	分經常門（人事費.業務費）及資本門
	同上

	
	教務處
	研究生奬助學金補助款
	依教育部補助估列
	同上

	
	學務處
	學生助學金補助款、教官薪水補助、學輔經費補助款、身心障礙補助款、外國學生獎學金等。
	依教育部補助估列
	同上

	
	會計室
	估列董事會捐贈收入
	依董事會同意數編列
	

	
	各學院
	預估政府及民間的研討會捐贈收入
	
	收支預估表(表單三 )

	財務收入
	總務處
出納
	依前一學年度定存金額 ×估計利率 ×期間計算
	
	財務收入預估表(表單五)

	其他收入
	招生處 
	預估下學年度各項招生情形，編列試務費收入。
	
	其他收入預估表(表單四)

	
	學務處
	預估雲來集.海雲館.林美寮.蘭苑學生住宿收入.

	（不含保證金）
請依各棟收費標準編列
	同上

	
	佛教學院
	預估雲水軒及海淨樓學生住宿收入
	不含保證金
四人房-每人6500
兩人房-每人7600
	同上

	
	總務處
	預估下學年度收入（教職員宿舍收入、餐飲廠商管理費收入、販賣機租金收入、影印卡收入、交通車清潔、基地台收入、場地清潔費收入、雜項收入等）
	
	同上

	
	通識教育委員會
	托福班相關報名收入
	
	同上

	
	圖資處
	影印卡收入、館際合作收入、逾期罰款等。
	
	同上


二、支出會計科目：
（一）資本支出會計科目：單價達新台幣一萬元以上，且使用年限可達二年以上者。
	會計科目
	編製單位
	內容
	表單

	土地、建築物及土地改良物
	總務處
	
	

	機械儀器設備、其他設備及電腦軟體
	圖資處
	1.行政及教師用之電腦設備及電腦軟體。
2.資訊化教室。
	

	
	各學院
	1.列出項目、品名、數量、單價、總價及請購時程，請依目前市價、訪價後估列。
2.說明儀器設備及教學課程規劃之關連性。
	

	
	總務處彙整（各需求單位提出）
	1.辦公設備。
2.教學輔助設備。
	

	圖書及博物
	圖資處
	分類圖書、期刊、視聽。
	


（二）經常支出會計科目
	會計科目
	編製單位
	內容
	表單

	董事會支出
	董事會
	董事會相關業務。
	

	人事費
	人事室
	編制內人員及約雇人員之薪資、獎金、保險、各項福利支出、人員訓練支出、及加 / 值班費。
	

	
	教務處
	專任及兼任教師鐘點費。
	

	
	學務處
	全校導師費。
	

	業務費
	各單位
	基本業務費、各發展計畫經費
	

	
	研發處
	研討會及研究專案的經費。
	

	折舊攤銷
	會計室
	全校折舊攤銷
	

	維護費
	總務處
	全校性之工程、財物修繕與維護。
	

	
	各保管維護單位
	各單位因維持資產之使用，或防止其損壞而修理、換置零件。
	

	退休撫卹費
	人事室
	全校退休撫卹
	

	推廣教育支出
	研發處、國際處
	推廣班、華語班、
陸生研修生班。
	收支預估表(表單三 )

	產學合作支出
	研發處
	科技部及其他機關研究案。
	收支預估表(表單三 )

	獎助學金支出
	教務處
	編列研究生獎助學金。
	

	
	學務處
	學雜費提列3%的獎助學金。
	

	試務費支出
	招生處
	依考試報名情況編列。
	

	其他支出
	總務處、圖資處
	1. 財產報廢數由總務處編列。
2. 圖書報廢數由圖資處編列。
	

	
	會計室
	依上學年度決算數估列其他支出。
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